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مدیر محترم گروه: 
با سلام و احترام؛
 	اینجانب ................................. عضو هیئت علمی / کارشناس دانشکده .................. با توجه به ارسال مقاله خود تحت عنوان: .............................................................................................
در کنفرانس / کنگره ........................................................... در کشور .................. از تاریخ ................................ لغایت ................................ خواهشمندم نسبت به طرح موضوع در جلسه شورای گروه اقدام و از نتیجه، اینجانب را مطلع فرمایید. ضمناً در این مورد متعهد می گردم:
الف) مقاله فوق به نام دانشگاه علوم پزشکی البرز ارائه می گردد.
ب) جهت ارائه مقاله فوق در خارج از کشور قبلاً هیچگونه هزینه ای از دانشگاه دریافت ننموده ام.
ج) آشنایی و احاطه کافی بر زبان رسمی کنگره را دارم.
د) چنانچه قبلاً از سازمانی جهت کار تحقیقاتی بودجه ای دریافت کرده باشم مجوز ارائه مقاله از سازمان مربوطه ضمیمه می باشد.
ه) در صورتی که کار به صورت گروهی انجام شده است رضایت همکاران را کسب کرده ام.
و) کلیه مدارک سفر به انضمام مدارک هزینه ها را جهت تسویه حساب حداکثر 30 روز پس از بازگشت از سفر ارائه نمایم. 
ز) نتایج سفر خود را پس از بازگشت، طی ژورنال کلاب ارائه نمایم.
ح) مقاله فوق مستخرج از  طرح تحقیقاتی مصوب دانشگاه /  پایان نامه / Case Report   می باشد.
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